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Datum: 

24. 03. 2025

Číslo jednací:
00523/2025/OMGM

JID: 


OMMOSLxq0e
Vyřizuje: 

Miluše Spurná
Email: 


spurna.m@omgm.cz
Tel.: 


414 120 233
Počet listů/příloh:
1/0
Vyhlašuje v souladu se zákonem č. 262/2006 Sb. zákon ze dne 21. 4. 2006 Zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů
výběrové řízení na obsazení pozice:

knihovník

(platová třída 10)

na zkrácený pracovní poměr (úvazek 0,5) na dobu neurčitou 

s místem výkonu práce v Oblastním muzeu a galerii v Mostě.

Popis pracovní činnosti:
· Samostatné zajišťování chodu veřejné odborné knihovny se specializovaným fondem, včetně vedení a doplňování systémů evidence a ukládání knihovnického fondu, katalogizace podle platných standardů a metodik a tvorby nových záznamů na úrovni úplného bibliografického záznamu.
· Katalogizace periodik dle standardů a stanovených metodik.
· Vedení agendy akvizic - pořizování a nákup knih.
· Zajišťování specifických požadavků pro vědu, výzkum a vzdělávání mj. prostřednictvím vnitrostátních meziknihovních nebo dodávacích služeb.

· Zajištění organizace chodu studovny/badatelny včetně vedení evidence čtenářů/badatelů a vyřizování badatelských dotazů. 

· Účast na odborných knihovnických akcích (např. seminářích, konferencích).

· Spolupráce při pořádání muzejních akcí pro veřejnost.

Požadavky:

Vzdělání:

VŠ či SŠ vzdělání v oboru knihovnictví popř. informační věda nebo v jiném příbuzném oboru

Praxe:

- praxe v knihovnictví je podmínkou, praxe v muzejnictví popř. jiné kulturní  instituci

Další požadavky:
- pokročilé znalosti práce s PC a IT

· zkušenost s prací v knihovnických databázových systémech (nejlépe Clavius a Tritius), orientace v elektronických informačních zdrojích

· pečlivost, spolehlivost, systematičnost, komunikativnost, schopnost týmové práce

·  bezúhonnost

Výhodou:

-      znalost knihovnických katalogizačních pravidel RDA, MARC21

· znalost práce v programu MUSEION

· znalost německého jazyka

· znalost latinského jazyka při zpracování historických fondů

· znalost vědeckých databází a dalších informačních zdrojů

· řidičský průkaz skupiny B

Nabízíme:

· zaměstnání u stabilního zaměstnavatele

· pružnou pracovní dobu

· 5 týdnů dovolené

· 5 dní zdravotního volna

· příspěvek na stravování

· příspěvek na produkty na stáří

· další benefity (výhodné jízdné dle tarifu DÚK, odměny za pracovní a životní výročí, aj.)

· odpovídající finanční ohodnocení, možnost mimořádných složek platu dle platné legislativy
Termín nástupu: 
dohodou

Náležitost přihlášky: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu

K přihlášce připojte: strukturovaný profesní životopis, výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (originál), ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

Přílohy přihlášky se uchazečům automaticky nevrací. Je možné si je osobně vyzvednout, nebo o navrácení písemně požádat do 30 kalendářních dnů od doručení vyrozumění o výsledku výběrového řízení. Nevyžádané přílohy přihlášky budou po uvedené lhůtě skartovány.

Platové podmínky se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce a nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů.
Vyhlašovatel si vyhrazuje zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.

Přihlášky s požadovanými doklady doručte v zalepené obálce označené „Výběrové řízení“ do podatelny muzea nebo zašlete poštou na adresu: Oblastní muzeum a galerie v Mostě, příspěvková organizace, Čsl. armády 1360/35, 434 01 Most, nebo zašlete elektronicky (výpis z evidence Rejstříku trestů a doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání musí být konvertovány do elektronické podoby) do datové schránky Oblastního muzea a galerie v Mostě, a to nejpozději do 30. 04. 2025.
Informace o zpracování osobních údajů:

Poskytnuté osobní údaje bude správce (Oblastní muzeum a galerie v Mostě, IČ: 00080730) zpracovávat v souladu s Obecnými nařízeními o ochraně osobních údajů (dále jen „obecné nařízení“) pro účely výběrového řízení. Právním základem pro toto zpracování je nezbytnost pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy na žádost subjektu údajů. Údaje nebudou poskytnuty třetí osobě a u správce budou uchovány po dobu nezbytnou k naplnění účelu výběrového řízení. Subjekt údajů má v čl. 15 – čl. 21 obecné nařízení garantovaná svá práva, která může uplatňovat u správce. Subjekt údajů má také právo podat stížnost u dozorového orgánu.

Kontaktní osoba: Miluše Spurná
E-mail: ekonom@omgm.cz
Vyvěšeno od 24. 3. 2025 do 30. 04. 2025
Oblastní muzeum a galerie v Mostě       
 Tel.:+420 414 120 111                                        IČ: 00080730

příspěvková organizace                           ePodatelna: ommost@kr-ustecky.cz          
DIČ: není plátce DPH
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